TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE ANALISTA FINANCEIRO
Apresentagao

Criola é uma organizagao da sociedade civil fundada e conduzida por mulheres negras,
cuja missdo é a de atuar para a erradicacao do racismo patriarcal cisheteronormativo, contribuindo
com a instrumentalizacdo de mulheres negras - jovens e adultas, cis e trans e com a acao politica -
para a garantia dos direitos, da democracia, da justica e pelo Bem Viver.

Os objetivos de Criola sdo: (1) Producdo de estudos, pesquisas e analises sobre as
condicOes de vida das mulheres negras para a mobilizagcdo da sociedade; (2) Oferta de formacao
voltada para a agdo politica e para ampliagdo do conhecimento e fortalecimento das habilidades
das mulheres negras e publicos de interesse; (3) Promoc¢do de acdo politica nacional e
internacionalmente junto as instituicGes publicas e privadas, bem como articulagdo com outros
setores da sociedade engajados na luta por direitos; (4) Ampliacdo da participacdo e incidéncia
politica no debate da agenda do Clima; (5) Fortalecimento e oferta de suporte as meninas e
mulheres negras jovens e adultas cis e trans; (6) Monitoramento das politicas publicas voltadas as
mulheres negras cis e trans; (7) Consolidagdo da comunicagdo como dimensdo estratégica,
metodolégica e de inovacdo para as acbes de Criola; (8) Implementacdo gestdo de exceléncia,
baseada nas boas praticas de governanca, na sustentabilidade nos pilares administrativo-
financeiro, programatico e politico; e, (9) Promogdo do uso da tecnologia na organizagdo e na agdo
politica de Criola.

Para implementar uma gestao de exceléncia, baseada nas boas praticas de governanga,
na sustentabilidade nos pilares administrativo-financeiro, programatico e politico, é que Criola
busca a contratacdo ANALISTA FINANCEIRO.

Esse termo de referéncia contempla a contratacdo da profissional que respondera
diretamente a Coordenadora de Gestdo de Criola. A vaga é exclusiva para mulheres negras cis ou
trans.

Competéncias Necessarias/Requisitos:

a. Graduado em Administragdo, Contabilidade ou Técnico em Contabilidade

b. Pelo menos 5 anos de experiéncia comprovada na fungao, preferencialmente em
organizagao do terceiro setor;

c. Sdlidos conhecimentos em pacote Office, em especial em Excel Avancado (sera testado)
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d. Conhecimento / experiéncia necessaria: Matematica Financeira; Rotinas de Tesouraria;
Contas a Pagar e Receber; Operacdes de cambio e Sistema Integrado de Gestao;

e. Conhecimento de legislacdo e prestacdo de contas no terceiro setor;
Habilidades: Raciocinio Ldgico, analitico, organizacdo, pontualidade, dinamismo,
relacionamento interpessoal, comportamento empatico e boa comunicagao.

Sobre as Atividades a serem desempenhadas:

e Validar os langamentos financeiros realizados no sistema de gestdo (ERP), assegurando
correta classificacdo por projeto, rubrica e centro de custo;

e Conferir a aderéncia dos pagamentos as previsdes orcamentdrias e ao fluxo de caixa;

e Revisar conciliagBes bancarias, identificando inconsisténcias, pendéncias ou lancamentos
indevidos;

e Orientar tecnicamente a Assistente Financeira quanto a correcdes, ajustes e padronizacdes
necessarias.

e Elaborar relatdrios financeiros institucionais e de projetos, com informacdes consolidadas
de receitas, despesas e saldos;

e Apoiar a elaboracdo de prestacdes de contas financeiras para financiadores nacionais e
internacionais;

e Garantir a coeréncia entre relatérios financeiros, extratos bancarios, registros contdbeis e
documentac¢do comprobatéria;

e Elaborar memodrias de calculo financeiras, quando exigidas por financiadores, auditorias
ou 6rgdos de controle.

e Analisar saldos bancarios e necessidades de liquidez para subsidiar decisGes sobre
aplicag¢Oes financeiras;

e Propor aplicagGes financeiras de curto prazo, observando perfil conservador, prazos e
liquidez;

e Monitorar rendimentos das aplica¢Ges financeiras e seus impactos no fluxo de caixa;

e Planejar e analisar operacbes de cambio para recebimento e envio de recursos
internacionais;

e Avaliar impactos de taxas, IOF, variacdo cambial e condi¢gdes bancarias;

e Apoiar tecnicamente a Coordenacdo de Gestdo na definicdo da estratégia de conversdo
cambial.

e Manter interlocugdo técnica com instituicdes bancarias sobre tarifas, reciprocidade e
servicos financeiros;

e Articular-se com o escritério de contabilidade terceirizado para alinhamento de
informacgdes financeiras e contabeis;

e Apoiar processos de auditoria financeira institucional e de projetos, reunindo informacdes,
relatérios e esclarecimentos técnicos;
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e Subsidiar a Coordenacao de Gestao com informacdes financeiras para tomada de decisao
e respostas institucionais;

e Monitorar a qualidade das informacdes financeiras registradas nos sistemas de gestao;

e Apoiar a melhoria continua dos fluxos financeiros e controles internos;

e Contribuir para a padronizacdo de procedimentos financeiros;

e Apoiar a implementacdo e o aprimoramento de sistemas financeiros e relatérios
gerenciais;

e Conciliar periodicamente os registros financeiros internos (ERP, controles auxiliares e
relatérios gerenciais) com os registros contabeis elaborados pelo escritéorio de
contabilidade terceirizado;

e Conferir a aderéncia entre extratos bancdrios, lancamentos financeiros, razao contabil e
balancetes, identificando divergéncias de valores, datas, classificacbes ou centros de
custo;

e Analisar inconsisténcias entre contas contabeis e rubricas orcamentarias dos projetos,
sinalizando necessidade de ajustes ou reclassificacdes;

e Validar a correta apropriacdao contdbil de despesas financeiras, taxas bancarias, IOF,
variacdo cambial e rendimentos de aplicacdes;

e Apoiar a conciliacdo entre prestacdo de contas financeira e contabil, garantindo coeréncia
das informacgdes apresentadas a financiadores, auditorias e érgdos de controle;

e Articular-se com a Assistente Financeira para corre¢do de langamentos operacionais
quando identificadas inconsisténcias;

e Dialogar tecnicamente com a contabilidade terceirizada para esclarecimento, ajuste ou
reprocessamento de informacdes;

e Elaborar registros de conciliagdo e memdrias explicativas quando necessario, assegurando
rastreabilidade das informacdes financeiras e contabeis;

e Subsidiar a Coordenac¢do de Gestdo com andlises consolidadas sobre a situagao financeira
e contabil da organizagdo.

Condicdes de contratagao:

e Oferecemos contrato de trabalho com vinculo empregaticio e remuneragdo compativel
com a experiéncia exigida;

e Aatuacdo se dara de maneira presencial na sede de Criola, localizada no Centro da Cidade
do Rio de Janeiro.

Sobre o Processo de Selecao
e O prazo final para apresentacdo de candidaturas é 23:59hs de 01 de margo de 2026.
e As pessoas interessadas deverdo enviar Curriculo Vitae e carta de motivag¢ao para o e-mail
recrutamento@mapadesenvolvimento.com com o assunto CRIOLA - VAGA PARA
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ANALISTA FINANCEIRO contendo Pretensdo salarial e dois 02 contatos profissionais
como referéncia (nome completo, telefone celular (WhatsApp) e e-mail).

e Nao serdo consideradas candidaturas sem as informacdes solicitadas ou enviadas por
outros meios.

e Garantimos sigilo absoluto sobre a candidatura.
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